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Byta lärare på lektion 

 

1. Gå till schema för den lärare som har lektionen schemalagd 

2. Klicka på lektionen. 

3. Klicka på kugghjulet och därefter på redigera.  

4. Välj om du vill redigera hela aktiviteten (Hela perioden 

aktiviteten är schemalagd) eller om du vill redigera endast 

denna händelsen. 

 

 

 

 

 

 

5. Här ser du information om lektionen. 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

6. Klicka på byt. 

7. Välj den läraren som du vill byta till i listan som visas. 

8. När du är klar klicka på spara. 

OBS! Om en grupps alla lektioner ska få en annan lärare är det enklast att koppla bort den befintliga 

läraren och koppla på en ny. Det kan du göra direkt i schemavyn genom att klicka på kopplaknappen 

på gruppen i ”rullen”. Rullen är där alla grupper listas, till höger i schemaläggningsvyn.   
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